國立清華大學竹師教育學院「申請型院控空間」管理及收費要點
114年03月17日113學年度第2學期第2次院空間管理委會新訂
114年08月11日114學年度第1學期第1次院空間管理委會修訂
115年06月08日114學年度第2學期第4次院空間管理委會修訂
1、 為有效管理國立清華大學竹師教育學院(以下簡稱本院)空間使用，提供專任助理辦公室、計畫辦公室及專案研究室之申請及使用規範，特訂本要點。
2、 本院僅提供空間，其餘研究、辦公事務設備、文具用品等由申請方自行負擔。
3、 申請資格：本院所屬專任教師。
4、 空間使用收費參考定價如下表，每件申請案之使用費用依管理委員會核定為準：
	空間名稱
	空間大小
	收費定價(每月)
	數量

	專任助理辦公室
	約19坪
	1200元/人
	1間，可容納12人

	計畫辦公室
	約6坪
		800元/坪



	6間

	專案研究室
	15-18坪
		800元/坪



	8間


5、 借用原則：
(1) 申請人需為計畫主持人，且可支付空間之使用費用為原則。 
(2) 計畫屬性需與教育研究推廣相關或符合本院發展方向，並填寫空間申請單與初審評分表。
(3) 借用時間至少六個月為原則，且須於借用期滿前完成場地復原。
(4) 借用期間如遇特殊狀況或違反校內相關規定，本院有權提前終止借用。
6、 申請時間：
(1) 每年7月1日至7月15日接受申請，於7月底前公告審查結果，各時間遇假日順延至下個工作日。
(2) 多年期計畫於第一年申請，即核定可使用幾年，無須每年申請。若計畫取消執行，則由當年度申請案遞補。
(3) 未於規定期間提出之申請案，若有未使用之空間，則以隨到隨審方式辦理。
7、 計畫辦公室及專案研究室得以多位教師之計畫經費(或單一教師多個計畫經費)共同支應空間使用費用。申請人須於申請單中載明各計畫支付之使用費用，並以一次支付借用期間使用費用為原則。若借用期間使用費用之經費來源有變動，則需向本院提出修正。
8、 為維護空間使用安全，提供申請案計畫主持人及專任助理名單供設定門禁權限，非上述計畫相關人員不提供門禁設定權限，人員異動須重送門禁名單。
9、 使用規範
(1) 請節約能源，下班離開時務必關閉所有電源。
(2) 空調開放時段原則以上班時間為主，若超過基本額度或例行於非上班時間使用，將視情形另行收費；申請與收費方式另行訂定之。
(3) 申請者需妥善保管和維護所借用之空間，並保持環境整潔。
(4) 未通過續租者，需於借用期滿前完成空間清空與清潔。因使用不當導致牆面、地板等汙損，歸還前需要負責粉刷及清潔，並通過本院檢查，若未通過者，需支付後續專人粉刷及清潔之費用。
(5) 本院空間皆不可使用明火，且不得於借用空間過夜。
(6) 有逾期不歸還、破壞空間、違反使用規範等不良紀錄者，將影響未來申請案之評比。
(7) 依計網中心統計資料，網路流量若超過合理使用流量則需另外收費。
(8) 架設具網路服務功能之伺服器需另外申請與收費。
(9) 本辦法未盡事宜請參考本校「竹師教育學院教育大樓空間使用管理要點」。
10、 本要點經本院空間管理委員會審議後實施。
國立清華大學竹師教育學院「申請型院控空間」空間申請單
申請日期：   年   月   日
	申請人姓名
	
	職級
	
	系所名稱
	

	申請類型
	□專任助理辦公室(1個座位)/1200元
□計畫辦公室(1間)/3882元~4424元
□專案研究室(1間) /11643元~13979元
	借用期程
	年 月 日至   年 月 日
(共____月)

	專任助理人數
	
	可支付使用費用總額
	元

	需求及使用方式說明
	(簡述、列點200字)

	伺服器增設
	□是 □否
網卡編號：________________
伺服器用途：___________________
	負責人：
分機：
電話：
信箱：

	使用設備說明
(不足請自行增減)
	□儀器：_____________

	使用經費來源
(不足請自行增列)
		NO
	計畫資訊
	可支付費用之月份
	經費來源及可支出額度上限
	計畫主持人簽名

	1
	計畫來源：(國科會、教育部、其他...)
計畫編號：
計畫名稱：
計畫主持人：
計畫期程：    年   月   日~
              年   月   日
計畫核定金額：
	年  月至   年  月
(共___月)
	· 院管理費：__________元*1.25=抵免借用金額__________元

· 計畫經費：__________元
	

	2
	計畫來源：(國科會、教育部、其他...)
計畫編號：
計畫名稱：
計畫主持人：
計畫期程：    年   月   日~
              年   月   日
計畫核定金額：
	年  月至   年  月
(共___月)
	· 院管理費：__________元*1.25=抵免借用金額__________元

· 計畫經費：__________元
	




	學院審核(以下由學院填寫)              收件日期:        年    月    日

	空間管委會審查結果
	依據    學年度第    次空間管理委員會通過
□同意申請
□不同意申請，說明：

核定排序：          
空間編號：          
	核定空間實際年使用費用(A+C)：            元
院管理費(A)：____________元*1.25=抵免金額(B) ____________元
核定計畫經費支付(C)：____________元
備註：(B+C)須達核定空間的參考定價

	承辦人簽章
	
	院長核章
	




國立清華大學竹師教育學院「申請型院控空間」
初審評分表
	申請者
	

	申請類型
	□專任助理辦公室(1位) □計畫辦公室(3位以上) □專案研究室(3位以上)

	申請日期
	(     學年度第     學期)      年      月     日



	評分項目
	權重
	等級
	自評
	學院
初審
	得分

	計畫規模
(每年度)
	30%
	100分：計畫金額（1000萬以上）
80分：計畫金額（600-999萬）
60分：計畫金額（300-599萬）
40分：計畫金額（150-299萬）
20分：計畫金額（149萬以下）
	 
	 
	 

	計畫性質
	20%
	100分：國家級/跨國合作計畫（含產學及創業計畫）
80分：國內產學合作或創業計畫、跨校多年期整合型研究計畫
60分：個人多年期研究計畫、多年期整合型研究計畫
40分：教育服務型計畫
20分：一般委託計畫
	 
	 
	 

	空間需求
	20%
	100分：專任助理人數符合空間配置
50分：專任助理人數少於空間配置
10分：無專任助理
	 
	 
	 

	團隊成員
	10%
	100分:跨國研究團隊
80分: 跨校研究團隊
60分: 跨院系研究團隊
40分: 系所研究團隊
20分: 個人研究
	
	
	

	申請紀錄
	10%
	歷年申請狀況，由學院填寫
	 
	
	

	其它
	10%
	0~100分：有助於學院精進、前瞻開創、永續發展（需自行論述）
	
	
	


※請檢附計畫核定書、經費表及計畫摘要。
申請人簽名：___________________
