
國立清華大學竹師教育學院大樓空間使用管理要點 

114年2月17日113學年度第2學期第1次空間管理委員會新訂 
114年8月11日114學年度第1學期第2次空間管理委員會修訂 

 

一、國立清華大學竹師教育學院(以下簡稱本院)為維護竹師教育學院大樓(以下簡稱本

大樓)全體使用者利益，確保優良環境，並依據本校環安中心相關規範，特訂定本要

點。本要點適用於本院師生、校內其他單位及經核准進入或借用本大樓空間之外部機構

與人員。 

二、本大樓公共空間之維護管理，依下列各款規定辦理： 

(一) 本大樓平日開放時段為：7：30-17：30，假日及寒暑假原則上不開放。其餘

時間均設置門禁，非本院師生或無權限者須提前進行申請並經核准後，方得

進入大樓使用；特殊情況需負擔必要管理與保全費用。 

(二) 本大樓頂樓及各式機房除相關維修人員外禁止進入。 

(三) 本大樓全面禁止擅用高電壓設備，任何易燃、爆裂物等違禁品嚴禁入內。 

(四) 本大樓全面禁止攜帶寵物或其他動物進入，惟導盲犬、導聾犬及其他依法得

攜帶之協助動物不在此限。 

(五) 公共空間含走廊及梯廳不得任意堆置物品。 

(六) 嚴禁釘掛、使用膠帶黏貼牆壁、天花板、門板等。 

(七) 本大樓除指定區域外，禁止任何形式之文宣紙本張貼，電子布告欄請向管理

單位提出申請，內容以電子檔形式繳交、輪播。 

三、本大樓各項空間之使用規範，依下列各款規定辦理：  

(一) 本大樓空間利用定義為教學空間，活載重250公斤/平方公尺(含人)，禁止中

大型或重型設備進駐，其認定由本院空間管理委員會決定。 

(二) 各使用者應盡善良管理人之注意義務，並負責使用範圍內之環境清潔、安全

衛生、場地與設備之修繕保養，所需費用悉由各使用者負擔，使用期間如有

任何損壞或短少，並應負損害賠償之責。 

(三) 使用者如需裝修，應填寫申請表並檢附詳細設計圖說送本院審查，並應依建

築相關法令規定辦理。未經事前申請，使用者不得擅自加掛附加物及變更外

觀型式，如有需要，應事先向本院提出申請，經核准後始得辦理；如有違反，

應無條件自費將使用空間回復原狀。  

(四) 本大樓各系所控管空間由各使用單位自行控管進出，各使用單位應提供大樓

管理單位緊急聯絡人名單及緊急時進出配置。 

(五) 使用者所衍生各項稅捐、規費及因違反有關法令應繳納之罰鍰等費用，概由

各使用者自行負擔。 

(六) 公共空間設備問題應逕行通報管理單位處理。 

(七) 本院保留依校務需要調整或收回已核准使用空間之權利，並提前通知申請人。 

四、本大樓申請型空間之使用規範，依下列各款規定辦理：  

(一) 空間使用依下列優先順序辦理： 



1. 本院課程及教學研究使用。 

2. 本院舉辦之院務與學術活動。 

3. 校內其他單位活動。 

4. 經核准之外部機構或人士。 

(二) 空間使用須與申請通過計畫內容相符，且不得轉租、變更使用性質或與核准

用途不符。如未經院方同意擅自變更或違反規定者，除收回使用空間外，並

沒收物品現場押金及請求損害賠償，使用者3年內不得再申請本院申請型空

間。 

(三) 契約期滿或終止契約時，使用者應無條件將使用空間回復原狀，連同原有設

備交還院方並不得要求任何補償，否則使用者願逕受強制執行及賠償院方因

收回該空間所支出之一切費用。 

(四) 使用者未依前款規定辦理，逕自遷出者，其借用財產保管責任，不得視為解

除，其借用財產如有毀損或短少，借用人應負全部賠償責任。 

(五) 借用空間如需收取使用費或保證金，其金額、繳交及退還方式，由本院另行

訂定並公告。 

(六) 違規紀錄應以書面通知使用單位或個人，使用者得於收到通知後7日內提出

書面申覆。 

五、本大樓空間之環境安全衛生管理，依下列各款規定辦理：  

(一) 各類空間場所應遵行本校訂定之環安衛相關管理法規之規定。 

(二) 為維持空間品質，於功能性教室(如電腦教室、國際會議廳等)內禁止飲食，

如欲飲食請前往大樓開放飲食區或茶水間。 

(三) 本大樓全面禁止使用明火、燒烤架；非指定位置禁止使用微波爐、電子鍋、

快煮鍋、氣炸鍋等一切餐飲加熱用器具（加熱飲水機依院方公告管理），以

及不得放置冰箱。 

(四) 垃圾應確實進行分類處理，可回收之資源應置放於公告之指定地點堆存。 

(五) 本大樓全面禁菸；使用期間請勿喧嘩影響上課及辦公安寧。 

(六) 為確保各項空間環境安全，大樓安全衛生管理員將不定期檢查空間使用狀

況。如有違反將留一次紀錄，一年內累計三次則取消租用資格。 

(七) 本大樓僅設置一般排水，無法進行化工、化學、生物類排水之處置。空間運

用非純粹教學用途，有安全疑慮者，需填寫相關聲明表單，包含廢棄物及廢

水清運規劃、危害程度告知等；如有不實或違反本要點上述規範者，須依規

改善；情節重大者，取消其使用權限，使用者除不得拒絕移除或搬遷要求，

本院有權再不受理相關申請。 

(八) 非本院單位或舉辦具特定風險活動者，應自行投保公共意外責任險，並提供

保險憑證予本院備查。 

(九) 為安全管理，大樓設有監視系統，並依個人資料保護法規定管理與使用錄影

資料。 

六、未盡事宜，悉依本校及本院相關規定辦理。 



七、本要點經本院空間管理委員會審議通過後實施。 


